
個人情報保護方針 
株式会社CTIS（以下「当社」といいます）は、個人情報の重要性を認識し、個人情報の保護に関する法
律（個人情報保護法）その他の関係法令を遵守するとともに、以下のとおり個人情報保護方針（以下
「本方針」といいます）を定め、これを実行します。 

本方針は、当社が運営する以下の事業すべてに適用されます。 

●​ キャピタル東京インターナショナルスクール（小中高） 

●​ CTISキンダーガーテン 

●​ CTISアフタースクール 

●​ CTISシーズナルスクール 

●​ CTIS English Academy 

●​ CTIS国際高等学院 

1. 個人情報の定義 
本方針において「個人情報」とは、生存する個人に関する情報であって、氏名、生年月日その他の記述
等により特定の個人を識別することができるもの、および他の情報と容易に照合することができ、それ
により特定の個人を識別することができるものをいいます。 

2. 個人情報の取得 
当社は、個人情報を取得するにあたり、適法かつ公正な手段によって行います。個人情報の取得にあ
たっては、あらかじめその利用目的を明示し、または取得後速やかに通知もしくは公表します。 

3. 個人情報の利用目的 
当社は、取得した個人情報を以下の目的の範囲内で利用します。 

●​ 法律上および行政上の要求事項を遵守するため 

●​ 対象となる生徒が、関連する追加の指導・リソース・財政的支援を受けられるようにするため 

●​ 補助的な指導の提供を支援するため 

●​ 緊急時や休校時などに保護者様に連絡するため 

●​ 生徒が各事業の入学・入会基準を満たしていることを確認するため（入学・入会選考のための
出願情報の取得を含みます） 

●​ 出願時にご記入いただく教育方針や学校への期待等に関する情報を、面談および入学選考の
参考とするため 

●​ 生徒の学習状況を記録するため 

●​ 事故・事件が発生した場合の報告書を作成するため 

●​ 保護者様および関係する教育機関と連絡・調整を行うため 

●​ 各事業の運営において、医療上または特別な配慮の必要に対応するため 

●​ 各事業の広報（ウェブサイト、年鑑、行事の記録等）のために生徒の写真等を使用するため。こ
の場合、各事業の定める撮影・使用に関する取り扱いに従います 

4. 個人情報の第三者提供 
当社は、以下の場合を除き、あらかじめ本人の同意を得ることなく個人情報を第三者に提供しません。 

●​ 法令に基づく場合 

●​ 人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ること
が困難であるとき 



●​ 国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行するこ
とに対して協力する必要がある場合 

●​ 本人または保護者様の要請に応じて、進学先・転校先の教育機関または将来の雇用主に文
書・情報を提供する場合 

5. 個人情報の安全管理措置 
当社は、取り扱う個人情報の漏えい、滅失またはき損の防止その他の個人情報の安全管理のために
必要かつ適切な措置を講じます。 

6. Cookie等の取得について 
当社の各事業のウェブサイトでは、サービス向上および広告配信の最適化のため、Cookie（クッキー）
等の技術を使用してアクセス状況を分析し、広告の配信・効果測定を行うことがあります。これらの情報
は個人を特定する情報を含みませんが、ブラウザの設定によりCookieの受け入れを拒否することも可
能です。 

7. 保有個人データの開示・訂正・利用停止等の請求 
当社は、本人または保護者様から、保有個人データの開示、訂正、追加、削除、利用停止等の請求が
あった場合には、本人確認を行ったうえで、法令に従い遅滞なく対応します。請求は、下記のお問い合
わせ窓口までご連絡ください。 

8. お問い合わせ窓口 
●​ キャピタル東京インターナショナルスクール（小中高）：info@capitaltokyo.com 

●​ CTISキンダーガーテン：info@kinder.capitaltokyo.com 

●​ CTISアフタースクール：info@capitaltokyo.com 

●​ CTISシーズナルスクール：info@capitaltokyo.com 

●​ CTIS English Academy：info@ea.capitaltokyo.com 

●​ CTIS国際高等学院：info@gakuin.capitaltokyo.com 

9. 本方針の改定 
当社は、法令の変更または事業内容の変更等に応じて、本方針を予告なく変更することがあります。変
更後の内容は、当社ウェブサイトに掲載した時点から効力を生じるものとします。 

 

制定日：2026年4月1日 

株式会社CTIS 

所在地：〒106-0047 東京都港区南麻布4-11-30 南麻布渋谷ビル4階 

代表取締役　佐藤崇弘 
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